附件1：
               （部门）在职人员信息表

	序号
	科室

（教研室）
	姓  名
	出生年月
	职  务
	职  称
	办公地点
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：专职教师的办公地点可以填教研室。

填表人：                                 部门负责人：
                                       （签字并盖章）

附件2：

               （部门）临时工信息表

	序号
	科室

（教研室）
	姓  名
	出生年月
	岗  位
	工作地点
	聘用时间
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：临时工是指聘用时间6个月以上人员。

填表人：                                 部门负责人：

                                       （签字并盖章）

