关于做好党的群众路线教育实践活动
文件材料收集归档工作的通知
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各省、自治区、直辖市党委教育实践活动领导小组办公室、档案局，各副省级城市党委教育实践活动领导小组办公室、档案局，中央和国家机关各部委、各人民团体教育实践活动领导小组办公室、档案部门，新疆生产建设兵团党委教育实践活动领导小组办公室、档案局，各中管金融企业党委，部分国有重要骨干企业党组（党委），部分高等学校党委，中央督导组（中央巡回指导组）：
党的十八大明确提出，“围绕保持党的先进性和纯洁性，在全党深入开展以为民务实清廉为主要内容的党的群众路线教育实践活动”。这是新形势下党要管党、从严治党的重大决策，是顺应群众期盼、加强学习型服务型创新型马克思主义政党建设的重大部署，是推进中国特色社会主义伟大事业的重大举措。当前，第一批活动单位正按照中央的统一部署，积极组织开展党的群众路线教育实践活动。活动中形成的大量文件材料，是全面加强党的作风建设的真实记录，对于工作查考、经验借鉴、探寻规律及研究历史都具有十分重要的价值。为做好党的群众路线教育实践活动文件材料的收集归档工作，现就有关问题通知如下：
一、各地区、各部门、各单位党的群众路线教育实践活动领导小组办公室要明确职责，指定专人，认真做好党的群众路线教育实践活动各种载体文件材料（包括纸质文件材料、照片、音像材料、电子文件等）的收集整理和归档工作，确保相关文件材料的齐全完整。
二、各地区、各部门、各单位党的群众路线教育实践活动领导小组办公室要结合实际，明确教育实践活动文件材料的归档范围并及时归档。归档的文件材料主要包括：
1.各地区、各部门、各单位关于成立党的群众路线教育实践活动领导机构和工作机构的文件；
2.领导同志有关党的群众路线教育实践活动的指示、批示和讲话；
3.各级党的群众路线教育实践活动领导小组及办公室印发的各种文件的印制稿、签发稿；
4.各级党的群众路线教育实践活动领导小组及办公室召开的各类重要会议的会议纪要、录音、录像、照片；
5.各级党的群众路线教育实践活动领导小组及办公室作出的决定、实施方案、总结、报告、简报、大事记等；
6.各级党的群众路线教育实践活动督导组（巡回指导组）在工作中形成的工作方案、情况报告等；
7.其他具有保存和利用价值的文件材料。
三、各地区、各部门、各单位党的群众路线教育实践活动领导小组办公室要按照国家有关档案工作法律法规的规定，将党的群众路线教育实践活动形成的归档材料，在党的群众路线教育实践活动领导小组及其办公室撤销时，向本单位档案部门或同级国家档案馆移交。各级教育实践活动督导组（巡回指导组）完成工作后，也要及时将文件材料进行归档，由同级党的群众路线教育实践活动领导小组办公室统一移交档案部门。
四、各级档案行政管理部门要把做好党的群众路线教育实践活动文件材料的收集、归档工作作为一项重要任务抓紧抓好。要积极配合本地区及相关部门党的群众路线教育实践活动领导小组办公室工作，主动开展服务，加强对党的群众路线教育实践活动文件材料收集、整理和归档工作的业务指导，确保党的群众路线教育实践活动档案资料的完整、系统。
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