附件2：           景德镇陶瓷学院教职工考勤情况汇总表（     年     月）
部门（盖章）：                      应到岗人数：                    实到岗人数：               
	缺勤人员情况说明

	缺勤种类
	缺勤人数
	缺勤人员名单（缺勤时间）
	备注

	脱产学习
	
	
	

	事假
	
	
	

	病（产）假
	
	
	

	旷工
	
	
	

	出差
	
	
	

	外出办事
	
	
	

	其它
	
	
	


注：1.本表不含临时聘用人员的考勤情况。
    2.考勤周期为每个自然月份，每月15日上报上1个月的考勤情况（如遇双休、节假日则提前至前1个工作日）。

    3.请在每位缺勤人员名字后附上准确缺勤时间。表格不足，可另附页。
填表人签字：                                             部门领导签字：

年  月  日
