附件一：景德镇陶瓷学院教育教学研究课题结题鉴定规范
一、课题结题时应呈报四方面的材料：结题报告、结题鉴定表和结题材料（均要双面打印）及汇报用的PPT（内容包括课题研究背景、研究过程、研究成果等）。
（一）结题报告一般为1000字左右，内容是综述该课题的来源、宗旨、目标、研究过程（开题和各阶段的时间、工作进展）、主要成果（发表、出版还是采用），还存在哪些有待于继续研究解决的难题以及今后的建议与展望。具体的格式见附件三。
（二）《结题鉴定表》是院级教改立项课题结题的主体材料。须注意：
1、课题组成员，包括课题负责人，限5人以内。

2、成果形式。成果形式主要有研究报告、调研报告、教材、软件、课件、论文等。在成果中注意课件和软件的区别。成果去向要写教材出版、论文发表、课件采用等。双面打印，以节省纸张，节省主管部门文件档案的存放空间）；
3、“成果概述”须叙述课题的基本内容和主要成果。
4、“经费使用情况”须出现数量概念（不论是资助课题还是经费自筹课题）。
5、“专家鉴定意见”，一般要求有校外专家。专家评审意见，注意客观、科学，评价不宜“过满”。院级重点课题，在水平和质量上应有一个更加严格的要求。专家组成员须在专家鉴定意见栏上亲笔签名。“专家鉴定意见”，的字体，不能与结题鉴定表中的其它字体一样，一般为隶书，同时不能用黑体或加粗。

（三）结题材料
1、结题材料如果有已发表的论文，须将该书刊、杂志的封面、版权页、目录以及课题成果所在页码的版面全文附上。《中国教育科研与实践》、《中国教育改革》、《中华教育科学》等杂志为非法刊物，在以上三个期刊上发表的论文请注意不要放在结题材料中。
2、如果没有公开发表的成果，请附上课题成果已被院系、学校、行业协会或其它学术组织采用、交流的证明。

3、结题材料中的研究报告一定要标注参考文献。参考文献的格式如下：

[1]、参考文献是连续出版物时，其格式为：[序号] 作者．题名．刊名，出版年份，卷号（期号）：引文所在的起止页码
[2]、参考文献是专著时，其格式为：[序号] 作者．书名．版本（第1版不标注）．出版地：出版者，出版年．引文所在的起止页码
[3]、参考文献是论文集时，其格式为：[序号] 作者．题名．见（英文用In）：主编．论文集名．出版地：出版者，出版年．引文所在起止页码
[4]、参考文献是学位论文时，其格式为：[序号] 作者．题名：［博士、硕士或学士学位论文］．保存地点：保存单位，年份
[5]、参考文献是专利时，其格式为：[序号]专利申请者．题名．专利国别，专利文献种类，专利号．出版日期
参考文献著录中需要注意的问题：
[1]、个人作者（包括译者、编者）著录时一律姓在前，名在后，由于各国（或民族）的姓名写法不同，著录时应特别注意。名可缩写为首字母（大写），但不加编写点（·）；
[2]、作者（主要责任者）不多于3人时要全部写出，并用“，”号相隔；3人以上只列出前3人，如是中文后加上“等”，如是英文加“et al”， “et al”前加“，”号。

4、成果附件要标页码，页码一般居中排版。如果是复印件，请用双面胶将原页码覆盖，按顺序重新编写页码。
(四)准备好汇报用的PPT（内容包括课题研究背景、研究过程、研究成果等）。汇报时间控制在8分钟之内。

备注：
1、所有材料中的工作单位要写全称，要写工作学校或研究单位的名称。例如，工作单位为景德镇陶瓷学院而不能写成景德镇陶瓷学院机电学院或景德镇陶瓷学院教务处或景陶。
2、所有材料中的日期要写全称。例如：2015年6月30日不能简写成15年06月30日。
3、所有材料中的中文字体建议用宋体，英文字体或数字请用Times New Roman字体，英文和中文字号均为小四。每段首行缩进两个字。但景德镇陶瓷学院院级教育教学研究立项课题结题鉴定表中“专家意见”栏目里的字体用隶书，并且不能用黑体，英文字体或数字请用Times New Roman字体。
4、字体字号。同一层级、栏别的字体字号，注意前后一致。

5、课题组成员变更情况，须由课题组负责人提出意见，院（系）签署意见后报教务处教学建设与改革科。
附件二（打印时请删除）： 

景德镇陶瓷学院教育教学研究课题（左上角）
课 题 名 称
(课题名称不要加书名号或引号)
结

题

报

告

景 德 镇 陶 瓷 学 院

201  年  月  日

（结题报告的格式：）

关于“………………”的结题报告

校教务处：

我们承担的“……”院级教改课题，是某年某月获得景德镇陶瓷学院立项的课题，经过课题组历时（××）年的研究，取得了预期的目标，现总结如下： 

[课题的来源、宗旨、目标、研究过程（开题和各阶段的时间、工作进展）、主要成果（发表、出版还是采用），还存在哪些有待于继续研究解决的难题以及今后的建议与展望。]

“………………”课题组
                      签名：（不要打印,要手写课题组全体成员）
                               年  月  日

注意事项：

1、结题报告应是应用文格式；

2、结题报告后面课题组成员需要手写签名，双面打印，排版格式规范化。

附件三：（打印时请删除）
景德镇陶瓷学院教育教学研究立项课题
结题鉴定表

课 题 名 称：____________________________________________
 课题主持人：_____________________________________________
 院 系 名 称：_____________________________________________
 通 讯 地 址：_____________________________________________
 联 系 电 话：_____________________________________________
  电 子 信 箱: ______________________________________   ________
 填 表 日 期：_____________________________________________
景德镇陶瓷学院制

说       明

1．此表一式三份（双面打印），教务处、院档案室及课题负责人各一份。办理结题时，此表一式三份报教务处，批复签章后返回一份。

2．课题组成员须按照《景德镇陶瓷学院教学改革研究课题立项申报书》（简称《立项申报书》）原有人员填写，如有变动，请注明。

3．课题分工指课题组成员在课题研究工作中的角色：主持、参与、合作、辅助。

4．计划完成时间：按《立项申报书》的计划时间填写。

5．成果形式：指论文、专著、报告、教学软件等。

6．成果去向：指发表、出版、采用等情况。

7．经费使用情况：包括图书资料费、国内调查费、计算机使用费、成果打印费、小型会议费等。

8．专家评审意见：由院（系）聘请专家（三人以上）（最少要有一名校外专家）。
一、基本情况

	课题名称
	

	计划完成时间
	年  月
	实际完成时间
	         年   月

	课

题

主

要

研

究

人

员
	序号
	姓  名
	职称
	实际承担和完成

的课题研究工作
	签  名

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	 经费合计    元。其中，省教育厅拨款      元，学校配套资助      元，其他自筹经费          元。

	经费支出情况




二、研究成果（500字）
	1．成果形式

2．成果的主要观点与内容，实践效果或应用情况，社会影响等



三、专家鉴定意见

（备注：该栏目请勿填写，打印时请删除）
	（对课题研究的任务、目标、方法，研究成果水平、实践效果、推广价值等进行评价。可另附页。）
专家组组长签名：

	等级
	
	201  年    月    日


四、专家组成员名单

	专家组
	姓 名
	职　称
	单　位
	签　名

	组长
	
	
	
	

	成

员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五、课题管理部门审核意见

	教务处主管部门意见
（盖　　章）

                                                   201  年    月    日


注：1、景德镇陶瓷学院教育教学研究立项课题结题鉴定表所有材料中的同一层级、栏别的字体字号，注意前后一致。排版注意首行缩进两个字。次一级别的标题字号要小于前一级别的字号。

2、景德镇陶瓷学院教育教学研究院级立项课题结题鉴定表需要注意事项：成果形式主要包括：研究报告、调研报告、教材、软件、课件、论文等。在成果中注意课件和软件的区别。成果去向要写教材出版、论文发表、课件采用等。课题组成员限5人以内，包括项目负责人在内。教授或其他高级职称的课题组成员，如果不是主持人，在景德镇陶瓷学院教育教学研究院级立项课题结题鉴定表中课题分工一览表内要写成顾问、指导，而不能写成辅助。结题鉴定表中“专家意见”栏目里的字体用隶书，并且不能用黑体，英文字体或数字请用Times New Roman字体。
附件四（打印时请删除）：

景德镇陶瓷学院教育教学研究课题

  课 题 名 称
（备注：课题名称不要用加书名号和引号等符号）
结

题

材

料

景 德 镇 陶 瓷 学 院

201  年  月  日

（结题材料目录格式如下，）

目 录

一、院级教育教学研究立项课题申请表……………………………………………1

二、院级教育教学研究立项通知……………………………………………………4

三、成果………………………………………………………………………………
（一）研究报告………………………………………………………………………

（二）××××××××……………………………………………………………

 1、×××××××××××………………………………………………………

 2、×××××××××××………………………………………………………

目录填写注意事项：

一二两项及研究报告必须有，三四五项可以根据具体情况选用。
附件五（打印时请删除）：
景德镇陶瓷学院院级教育教学研究立项课题变更申请表

	课题名称
	

	主 持 人
	
	申报部门
	

	参与者
	
	成果形式
	

	变更内容
	

	申请变更的原因
	            申请人（签字）          

                                     年  月  日

	所在部门意见
	领导（签字）          

（公章）        

年  月  日

	教务处

意见
	处长（签字）          

                    （公章）          

年  月  日


注：调整研究人员、研究计划以及延期结题的，需填写上报此表。
附件六：
教育类非法刊物及刊号一览

    各位读者，收到非法出版发行的教育类报刊的“稿件录用通知”后千万不要上当！  
    在这些非法刊物发表，其实都不能用于评职称的“论文”，很多市级职改办已着手查办此事．因此广大教师要慎用．要擦亮眼睛，看自己的钱袋，别花冤枉钱！  
    下面附有3个内容：  
     1．广东省新闻出版局：特别提示栏(53种非法刊物或非国内正式刊物及其刊号)：  
     http://www.xwcbj.gd.gov.cn/menu/zxjd_bz_tbts.asp  
     其中业务咨询栏(可咨询是否正式刊物)：   http://www.xwcbj.gd.gov.cn/menu/zxjd.asp  
     2．关于非法出版物和非国内正式出版物调查结果及对发表在其上的论文处理意见的通知(泉州市教育局办公室  2004年4月19日印发)  
     (http://edu.qz.fj.cn/zwgk/info/2004/04/2004-04-01.htm)  
     3．校园内的非法出版物，比“网上订做论文”更可恨   
      http://chat.pep.com.cn/lb5000/to  ...  eplynum=last#bottom  
      http://www.zbsf.com/article_show2.asp?ArticleID=1157  
     文件一  
     广东省新闻出版局特别提示的53种非法刊物或非国内正式刊物及其刊号一览  
     网址：http://www.xwcbj.gd.gov.cn/menu/zxjd_bz_tbts.asp  
     查询：http://www.xwcbj.gd.gov.cn/menu/zxjd.asp 
名称  刊号  ：

    教育界  CN79-1229/Z  
    中国教育研究与实践  CN-HK-4311  
    全国教育优秀论文摘  CN-1035R  
   中国教育教学研究杂志  CN18-4258/H  CN26-1035/I4  CN35-1239HK/G  CN26-1035R  CN-4258/H  
    亚洲教育  CN(HK)NR4251/02  
    教育科技探索与实践  CN(HK)-NR4352/46/03  CN(HK)4251/171/02  
    中国现代教育论坛  CN39-7859HK/G  
    中国教育（高教版）  CN.NR37-02  
    中国新教育  CN(HK)NR4332/56/03  
    当代教师  CN(HK)25/11/03  
    教育科研论坛  CN.NR  183/03  
    教育新发展  CN(HK)NR  184/02  
    中国教育改革与研究  CN.H39-7869/G  
   中国当代教育研究  CN38-3150HK/G  CN(H)39-7869/G  CN03-1202  CN03-1202/G  CN03-1202/HK  
    中国科学教育研究杂志  CN38-3153HK/G  
    教育新导向  CN23-1340/GD  
    中国当代教育杂志  CN(HK)NR4069/194/01  
    当代素质教育  CN03-3313/G  
    教育管理与科研  CN142-03/G4  
    教学理论与方法  CN23-1240/N  
    中华素质教育杂志  CN(HK)67-4359/R  
    中华创新教育  CN98-4362/G4  CN98-4359/G4   
教育理论研究与实践  CN(HK)NR4180/105/02  
中国教育理论杂志  CN(HK)NR4137/53/02  
中国教育研究  CN39-7848/G4  
当代南方教育论坛
CN35-1515HK/G  CNHK0315  CN35-1515HK/GJ  CN43-8319H/G  CN98-0315/G4  CN98-0315/R  
中国教育与经济论坛  CN43-8861/R  
教育纵横  CN(HK)NR  4540/264/03  CN43-8816/R  
中国现代教育研究  CN56-082HK  
中国教育改革与研究杂志  CN(H)39-7869/G  CN65-082HK  CN.H39-7869/G  
中国教育纵横杂志  CN(HK)NR4159/87/02  
中国创新教育  CN(HK)NR3327/003/01  
当代教育  CN(HK)NR  4064/190/01  
 中国教育家杂志  CN44-1406/Q  CN11-4525/N  
中华百年教育  CN98-1031/G4  
 今日教育  CN(HK)NR4263/186/02  CN(HK)4263/186/02  
中国教育与教学杂志  CN54-9887/HK  
中国教育教学杂志  CN18-4258/H  CN13-4412/H  
 中华教育教学实践与研究杂志  CN16-1690/NR  
中国教学纵横杂志  CN(HK)NR4159/87/02  
中国现代教育教学杂志  CN03-0173/G  
中华现代全科  CN29-3227/R  
 中国人文科学研究  CN03-1204  
中国研究生杂志  CN03-1029/HK  
中国图书馆学  CN1073-168  
  其中部分非法刊物或非国内正式刊物（即收钱刊物}及刊号（NR、HK）更详细内容一览  
      1．《中国教育改革杂志》  世界华文传播媒体协会教育核心期刊  中国文化信息协会、世界华文传播媒体协会、香港现代教育研究会主办  香港新闻出版社、香港教育出版社出版  刊号：ISSN1727-7159  NR4331/51/03  地址：香港、深圳  
      2．《中国当代教育杂志》  国际性教育类学术期刊  文化部中国文化信息协会和香港现代教育研究会主办  刊号：ISSN1682-7317  CN（HK）NR4069/194/01  地址“河北省秦皇岛。  
      3．《中国教育改革与研究》  教育类国际核心期刊  世界现代教育研究会、世界科学教育出版社主办  北京天顺祥科技中心教育科学研究所协办  刊号：ISSN1727-5121  CN（H）39-7863/G  地址：北京市昌平  
      4．《中国现代教学论坛》  地址：河北省秦皇岛  
      5．《中国基础教育》  中国少年儿童文化艺术基金会、香港现代教育研究会主办  香港教育出版社出版  立足中国面向世界的综合性教育期刊  地址：香港、深圳  
      6．《中国新教育》  世界华文大众传播媒体协会、香港现代教育研究会主办  香港教育出版社出版  刊号：ISSN1727/7167  NR4332/56/03  地址：香港、深圳  
      7.  《成功教育》  中华成功教育研究会、中华教育发展基金会主办  国际性、综合性教育期刊  刊号：ISSN1609-9257  CN（HK）-4188  地址：海南省海口市  
      8．《中国现代教育论坛》  中国国际教育学会、世界科学教育出版社主办  北京百川创想教育科学研究所协办  教育类国际核心学术期刊  刊号：ISSN1727-4141  CN39-7859HK/G  地址：北京昌平  
      9．《中华创新教育》  中华国际经济文化交流协会、中国香港联合商务机构、中华教育发展基金会主办  中华国际出版集团有限公司出版发行  刊号：ISSN1726-636X  CN（HK）70-4362/R  地址：北京  
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